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ZARZĄDZENIE Nr 310/2022 

Rektora Politechniki Częstochowskiej 

z dnia 11 października 2022 roku 

w sprawie: organizacji i przeprowadzania szkoleń z zakresu bezpieczeństwa 

informacji w systemach teleinformatycznych oraz ochrony danych 

osobowych 

Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, s. 1,  

z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych 

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań  

dla systemów teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2017 roku poz. 2247), zarządzam  

co następuje: 

§ 1 

Obowiązek zaliczenia szkoleń dotyczy wszystkich osób zaangażowanych w procesy 

przetwarzania danych osobowych lub wykonujących obowiązki z wykorzystaniem 

systemów teleinformatycznych w zakresie: 

1) ochrony danych osobowych; 

2) bezpieczeństwa informacji w systemach teleinformatycznych. 

§ 2 

1. Szkolenia są przeprowadzane w formie samokształcenia na podstawie materiałów 

szkoleniowych zamieszczonych na platformie e-learningowej Politechniki 

Częstochowskiej oraz stronie internetowej Uczelnianego Centrum 

Informatycznego i kończą się zaliczeniem w formie testu. 

2. W celu zaliczenia wymaganych szkoleń należy: 

1) zalogować się na platformie e-learningowej i zapisać się na kurs „Szkolenie  

– Ochrona danych osobowych”. 

2) zalogować się na stronie internetowej Uczelnianego Centrum 

Informatycznego oraz wybrać szkolenie online „Szkolenie z zakresu 

bezpieczeństwa informacji w systemach teleinformatycznych”. 
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3. Podstawą zaliczenia każdego z wyżej wymienionych szkoleń jest rozwiązanie 

testu i uzyskanie co najmniej 80% prawidłowych odpowiedzi. 

§ 3 

1. Nowozatrudnieni pracownicy są zobowiązani do zaliczenia szkoleń, o których 

mowa w § 2 ust. 2, w terminie 3 dni roboczych od daty zatrudnienia.  

2. Pracownik po zaliczeniu szkolenia „Szkolenie - Ochrona danych osobowych” jest 

zobowiązany do wygenerowania potwierdzenia z dziennika ocen i przekazania 

kopii w terminie 1 dnia roboczego od daty zaliczenia do Biura Ochrony Danych, 

Informacji Niejawnych i Bezpieczeństwa. Szkolenie pn. „Szkolenie z zakresu 

bezpieczeństwa informacji w systemach teleinformatycznych” nie wymaga 

dodatkowego potwierdzenia zaliczenia. 

3. Niezaliczenie szkoleń, o których mowa w § 2 ust. 2, spowoduje nieprzyznanie 

uprawnień do pracy w systemach teleinformatycznych oraz wykonywania 

czynności związanych z przetwarzaniem danych osobowych.  

4. Zaliczenie szkoleń jest potwierdzane na karcie obiegowej pracownika przez 

jednostki, o której mowa w ust. 1. 

§ 4 

1. Szkolenie dla pracowników obsługi z zakresu ochrony danych osobowych może 

zostać przeprowadzone w formie stacjonarnej przez Inspektora Ochrony Danych. 

2. Zaświadczenie o zaliczeniu szkolenia, o którym mowa w ust. 1, wystawia 

pracownikowi Inspektor Ochrony Danych, a jego kopię przekazuje do Biura 

Ochrony Danych, Informacji Niejawnych i Bezpieczeństwa w terminie 1 dnia 

roboczego od daty zaliczenia szkolenia. 

§ 5 

Obowiązek zaliczenia szkoleń, o których mowa w § 1, dotyczy również doktorantów  

i studentów, którzy uczestniczą w procesach realizowanych przez Uczelnię. Zaliczenie 

szkolenia powinno nastąpić przed dopuszczeniem do udziału w realizacji wyżej 

wymienionych procesów. 

§ 6 

1. Nadzór nad zaliczeniem szkoleń, o których mowa w § 1, przez pracowników 

Uczelni sprawują bezpośredni przełożeni.  

2. Nadzór nad udziałem w szkoleniu studentów i doktorantów, o których mowa  

w § 1, sprawuje odpowiednio: 

1) prorektor ds. nauki lub prorektor ds. nauczania – w przypadku udziału  

w komisji o charakterze ogólnouczelnianym, 
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2) dziekani – w przypadku udziału w komisjach wydziałowych. 

§ 7 

1. Niezależnie od szkoleń, o których mowa w § 2 ust. 2, szkolenia mogą być również 

realizowane w następujących przypadkach: 

1) na wniosek kierowników jednostek organizacyjnych; 

2) istotnej zmiany przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych  

lub przetwarzania informacji w systemach teleinformatycznych; 

3) wystąpienia przypadków naruszenia ochrony danych osobowych  

lub bezpieczeństwa informacji w systemach teleinformatycznych. 

2. Szkolenia, o których mowa w ust. 1, organizuje: 

1) Uczelniane Centrum Informatyczne w zakresie bezpieczeństwa informacji  

w systemach teleinformatycznych; 

2) Inspektor Ochrony Danych w zakresie ochrony danych osobowych. 

§ 8 

Pracownicy, studenci i doktoranci, którzy do dnia wejścia w życie niniejszego 

zarządzenia ukończyli szkolenia, o których mowa w § 1, nie przystępują do nich 

ponownie. 

§ 9 

Wszyscy studenci, korzystający z elektronicznej poczty studenckiej w domenie pcz.pl, 

zapoznają się z zasadami bezpieczeństwa informacji w systemach 

teleinformatycznych po otrzymaniu dostępu do konta pocztowego. 

§ 10 

Traci moc Zarządzenie nr 101/2021 Rektora Politechniki Częstochowskiej z dnia 

16.03.2021 roku w sprawie organizacji i przeprowadzania szkoleń z zakresu 

bezpieczeństwa informacji w systemach teleinformatycznych oraz ochrony danych 

osobowych. 

§ 11 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Rektor 

Politechniki Częstochowskiej 

Prof. dr hab. inż. Norbert Sczygiol 


