Uchwata nr 74/2020/2021
Senatu Politechniki Czgstochowskiej
z dnia 23 czerwca 2021 roku

w sprawie: uchwalenia Regulaminu studiéw podyplomowych

1. Senat Politechniki Czestochowskiej, na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce
(tj. Dz. U. z 2021 roku poz. 478, z p6zn. zm.) oraz § 22 ust. 1 pkt 2 Statutu Politechniki
Czestochowskiej,  w glosowaniu  jawnym, uchwalit  Regulamin  studiow
podyplomowych, stanowigcy Zatgcznik do niniejszej uchwaty.

2. Traci moc Uchwata nr 351/2018/2019 Senatu Politechniki Czgstochowskiej z dnia
17 lipca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw podyplomowych.

3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 roku.

Przewodnigzacy
Senatu Politechniki qutochowsklej
Re

Prof. dr hab. i }a Sczygiol
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ROZDZIAL I
PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Studia podyplomowe na Politechnice Czgstochowskiej, zwanej dalej ,,Politechniky”,
sg prowadzone na podstawie aktualnych przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa i prawa
wewnetrznego Politechniki.

2. Regulamin okresla ogoélne zasady organizacji i tok studiow podyplomowych oraz zwigzane
z odbywaniem studiéw, prawa i obowigzki uczestnikoéw studiéw podyplomowych, zwanych dale;
»stuchaczami” studiow podyplomowych Politechniki.

3. Studia podyplomowe sg forma ksztatcenia przeznaczong dla 0sdb legitymujacych sie dyplomem
ukoficzenia studiéw wyzszych, posiadajacych tytul zawodowy licencjata, inzyniera, magistra
inzyniera, magistra lub tytut rownorzedny.

4. Stuchaczami studiéw podyplomowych moga byé réwniez cudzoziemcy legitymujgcy sie co
najmniej dyplomem ukoniczenia studiéw pierwszego stopnia: zalegalizowanym lub opatrzonym
apostille - w przypadku dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych za granicg lub dyplomem
ukoficzenia studiow wyzszych w Polsce lub innym dokumentem potwierdzajgcym uzyskane
wyksztalcenie — uznanym lub nostryfikowanym na zasadach okreslonych w obowigzujacych
przepisach.

5. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuja kierownik studiow
podyplomowych i kierownik dydaktyczny jednostki prowadzacej studia podyplomowe.

6. Ogoblny nadzor nad dzialalnoscig studiéw podyplomowych w Politechnice sprawuje rektor.

§2
Celem studiéw podyplomowych jest:
1) uzyskanie nowych kwalifikacji;
2) poszerzenie wiadomosci potrzebnych do wykonywania zawodu;
3) aktualizacja wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki i techniki.

§3

Jednostki prowadzace studia podyplomowe zobowigzane sg w szczeg6lnosci do:

1) przestrzegania praw stuchaczy przewidzianych w Regulaminie;

2) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje oraz kompetencje odpowiadajace
rodzajowi prowadzonych zaje¢, wynikajace z dorobku naukowego lub praktyki zawodowej;

3) zapewnienia sal dydaktycznych i infrastruktury niezbednej do prawidlowej realizacji programu
studiéw podyplomowych;

4) obstugi administracyjno-technicznej studiéw, w tym do prowadzenia dokumentacji dotyczacej
przebiegu tych studiow.

§4

l. Zajecia na studiach podyplomowych moga byé prowadzone w formie stacjonarnej
lub niestacjonarne;.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone we wspdlpracy z innymi uczelniami, instytucjami
naukowymi (réwniez migedzynarodowymi) lub podmiotami gospodarczymi na podstawie
zawartego z nimi porozumienia.

3. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2 powinno okreslaé w szczegblnosci: jednostke
organizacyjng odpowiedzialng za prowadzenie studiéw, zasady prowadzenia studiéw, sposéb
finansowania studiéw izasady wzajemnych rozliczeh stron oraz warunki otrzymywania
swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych. Zawarcie porozumienia wymaga zgody rektora.

4. Studia podyplomowe finansowane z funduszy unijnych moga mie¢ odrgbne uregulowania
okreslone w umowie na prowadzenie tych studiéw, pod warunkiem, ze nie beda one sprzeczne z
zadaniami i celami ksztalcenia na studiach podyplomowych.

Necinr ;
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ROZDZIAL 11
TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5

1. Utworzenie studiéw podyplomowych inicjuje kierownik katedry, ktéra zamierza je realizowag.
Warunkiem utworzenia studiéw podyplomowych jest ustalenie programu studiéw
podyplomowych przez senat.

2. Nazwa studiéw podyplomowych nie moze by¢ ani tozsama ani podobna do nazw kierunkéw
studiow pierwszego lub/i drugiego stopnia prowadzonych przez Uczelnie.

3. Kierownik dydaktyczny przedstawia program studiéw podyplomowych radzie programowej wraz
z planem zapewnienia obsady do przeprowadzenia zajec.

4. Po uzyskaniu opinii rady programowej kierownik dydaktyczny przekazuje wniosek do wlasciwe;j
senackiej komisji. Kierownik dydaktyczny moze podjaé decyzje o skierowaniu do komisji
projektu zawierajacego poprawki zgloszone przez rade programowg lub zaprzestaniu
procedowania wniosku.

5. Po pozytywnej opinii komisji senackiej, program studiéw podyplomowych jest ustalany przez
senat.

6. Rektor Politechniki wewnegtrznym aktem prawnym podejmuje decyzje o utworzeniu studiow
podyplomowych.

§ 6

1. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry. Program studiéw podyplomowych
powinien umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS. Rada
programowa  jest obowigzana do  okreSlenia efektow uczenia si¢  zgodnych
z opisem dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na
poziomie 6, 7 albo 8 PRK Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz sposobu ich weryfikowania
i dokumentowania.

2. Po ukonczeniu studiéw podyplomowych kwalifikacje nadaje si¢ na poziomie 6, 7 lub 8.

3. Rada programowa danej jednostki organizacyjnej, droga uchwaty moze pozytywnie zaopiniowaé
wniosek o wigczeniu kwalifikacji nadawanych po ukoficzeniu danych studiéw podyplomowych
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

4. Zadania zwigzane z wlgczeniem kwalifikacji nadawanych po ukoficzeniu  studiéw
podyplomowych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji wykonuje Senat, ktéry podejmuje
decyzje o ich wiaczeniu do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

§7

1. W zwigzku z koniecznoscig zatwierdzenia programu studiéw podyplomowych przez Senat
Politechniki Czgstochowskiej, wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych wraz z kompletem
wymaganych dokumentéw nalezy zlozy¢ nie pozniej niz 4 tygodnie przed terminem posiedzenia
senatu, na ktérym ma zostac ustalony program tych studiow.

2. Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych, przygotowanego na formularzu,
sporzgdzonym wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do Regulaminu, nalezy dolaczyé
0sobno:

1) opini¢ rady programowej w sprawie powolania studiéw podyplomowych;

2) opini¢ rady programowej w sprawie ustalenia programu studiéw podyplomowych;

3) opini¢ rady programowej w sprawie powolania kierownika studiéw podyplomowych
(zawierajgcg nazwisko i imig, stopiefi lub tytut naukowy osoby proponowanej na kierownika
studiow sposréd nauczycieli akademickich posiadajacych co najmniej stopien naukowy
doktora, zatrudnionych na pelnym etacie w jednostce prowadzacej studia);

4) program studidw podyplomowych okre$lajacy efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji
czastkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6,
7 albo 8 PRK;
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5) harmonogram realizacji programu studiéw podyplomowych;

6) moduly/przedmioty ksztatcenia wraz z liczbg punktow ECTS;

7) matryce wykazujaca, ze efekty uczenia si¢ zapisane dla poszczegblnych przedmiotéw
zapewniajg osiggniecie efektow uczenia sie dla calego programu studiéw;

8) opis wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia zawierajacy wykaz dokumentow
systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia w podstawowej jednostce organizacyjnej;

9) wskazanie zgodnosci koncepcji ksztalcenia z misja i strategia Uczelni;

10) wstepny budzet studiow wg wzoru okres§lonego w zalgezniku nr 2 do niniejszego
Regulaminu, sporzadzony dla przewidywanej liczby stuchaczy  warunkujgcej
samofinansowanie si¢ studiow (w przypadku realizacji studiow podyplomowych
finansowanych ze $rodkow unijnych obowigzuje indywidualny budzet z uwzglednieniem
zasad 1 wymogdow obowigzujacych w tym zakresie);

11) imienny wykaz pracownikéw dydaktycznych oraz administracyjno-technicznych
proponowanych do realizacji programu studiéw podyplomowych;

12) wniosek dziekana Wydzialu o powotanie przez rektora kierownika studiow podyplomowych,
wraz ze zgoda rektora;

13) wniosek dziekana Wydzialu o akceptacje przez rektora stawek za godziny dydaktyczne
realizowane w ramach studiéw podyplomowych, wraz ze zgods rektora.

3. Dokumenty wymienione w § 7 ust. 2 nalezy ztozyé do rektora lub osoby przez niego
upowaznionej w wersji papierowej oraz elektronicznej w formacie umozliwiajgcym ich edycje.

4. Kierownik dydaktyczny odpowiada za kompletno$¢ wniosku i programu studiow oraz wszelkie
dane w nich zawarte, zar6wno pod wzgledem formalnym, jak i merytorycznym, zgodnie
z obowigzujacymi zapisami Statutu Politechniki Czestochowskiej.

5. Studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela sg prowadzone
zgodnie z  przepisami w  sprawie  standardéw  ksztalcenia  przygotowujacego
do wykonywania zawodu nauczyciela, wydanymi przez ministra wilasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego.

6. Zmiany w programie studiéw podyplomowych sa wprowadzane z poczgtkiem nowego cyklu
ksztalcenia i wymagajg zatwierdzenia przez Senat Politechniki Czestochowskiej.

§8

1. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow podyplomowych wymaga zgody rektora
lub upowaznionej przez niego osoby. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow
podyplomowych wraz zkompletem wymaganych dokumentéw nalezy ztozyé nie pdzniej niz
miesigc przed proponowang data rozpoczecia studiéw podyplomowych.

2. Uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych nie wymaga opinii rady programowej,
jesli nie wprowadzono zmian w programie studiéw podyplomowych.

3. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych, sporzadzony wg zalacznika
nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych (nalezy wypelni¢ pkt 1-4 oraz 11-15), przedktada
rektorowi lub upowaznionej przez niego osobie kierownik dydaktyczny. Do wniosku
o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nalezy dotaczyé dokumenty wymienione
w § 7 ust. 2 pkt 4-5 oraz 10-11 oraz dokumenty, ktére uleglty zmianie w stosunku do poprzedniej
edycji studidw podyplomowych.

§9
1. Wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych sktada kierownik dydaktyczny, dotgczajgc:
1) uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych;
2) uchwale rady programowej w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych.

2. W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych przez trzy kolejne edycje lub semestry,
kierownik dydaktyczny ma obowigzek zlozy¢ wniosek o ich likwidacije.
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ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 10

. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje rektor, na podstawie opinii rady programowej
Wydziatu.

. Do zadan kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

1) organizacja studiow podyplomowych,

2) nadzoér nad prowadzeniem dokumentacji studiéw podyplomowych obejmujacej: ewidencje
stuchaczy, protokoly egzaminacyjne i inne materiaty dokumentujgce przebieg studiéw;

3) opracowanie budzetu wstepnego, budzetu ostatecznego (po zakorficzonej rekrutacji) oraz
budzetu wynikowego;

4) ustalenie odplatnosci za studia podyplomowe;

5) opracowanie harmonogramu zaj¢¢ na studiach podyplomowych;

6) dobdr wyktadowcoéw prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych;

7) rekrutacja kandydatéw na studia podyplomowe;

8) sprawowanie opieki nad dziatalno$cig organizacyjna studiéw podyplomowych;

9) zawieranie/ rozwigzywanie porozumien w sprawie organizacji praktyk;

10) wydanie $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych oraz prowadzenie ewidencji
wydanych $wiadectw;

11) informowanie o wszelkich zmianach dotyczacych prowadzonych studiéw podyplomowych.

. Kierownik studiéw podyplomowych odpowiada za merytoryczng tre$¢ nauczania, przebieg
i wynik procesu dydaktycznego.

. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych, na wniosek kierownika studiéw
podyplomowych, zlecane sg przez kierownika dydaktycznego nauczycielom akademickim
zatrudnionym w Politechnice oraz, po uzyskaniu pisemnej zgody rektora, specjalistom spoza
Politechniki.

. Wynagrodzenia nauczycieli akademickich za prowadzenie zaje¢, o ktérych mowa w ust. 4, sa
finansowane ze $rodkéw wyszczegblnionych w  budzecie studiow podyplomowych,
a zasady wynagradzania okresla Regulamin wynagradzania pracownikéw Politechniki
Czestochowskiej.

. Zajecia dydaktyczne prowadzone w ramach studiow podyplomowych przez nauczycieli
akademickich mogg by¢ wliczane do pensum dydaktycznego zgodnie z wewngtrznie
obowigzujgcymi przepisami w Politechnice.

. Wynagrodzenia specjalistow spoza Politechniki za prowadzenie zajg¢, o ktéorych mowa
w ust. 4, sg finansowane ze $rodkéw wyszczegdlnionych w budzecie studiéw podyplomowych.
Osoby te sg zatrudnianie na podstawie umow cywilnoprawnych. Szczegbélowe zasady zawierania
umo6w cywilno-prawnych okreslaja wewnetrze przepisy Politechniki.

§11

. W razie braku przewidywanej liczby kandydatéw, okreslonej zgodnie z § 7 ust. 2 pkt. 10, w danej
edycji studiow lub z innych waznych powodow, kierownik dydaktyczny,
na wniosek kierownika studiow podyplomowych, ma obowigzek przesuna¢ termin uruchomienia
studiow podyplomowych, wskazujac planowang date przesunigcia.

Kierownik dydaktyczny informuje rektora lub osobe¢ przez niego upowazniona
0 przesunigciu terminu uruchomienia studiéw podyplomowych, nie pdzniej niz w ciggu jednego
miesigca od daty planowanych a nierozpoczetych zajeé.
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ROZDZIALIV
ZASADY SPORZADZANIA BUDZETU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 12

1. Wstepny budzet studiéw podyplomowych sporzadza kierownik studiéw podyplomowych,
zgodnie ze wzorem podanym w zalgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu i przedktada go do
akceptacji dziekanowi Wydzialu (po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego), kwestorowi
oraz rektorowi lub osobie przez niego upowaznione;.

2. Wysokos¢ miesigcznego dodatku za kierownictwo studiéw podyplomowych ustala rektor na
wniosek dziekana Wydziatu, po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego.

3. Stawki za godziny dydaktyczne realizowane w ramach studiéw podyplomowych ustala rektor na
wniosek dziekana Wydziatu, po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego.

4. Do budzetu studiéw podyplomowych nalezy dofaczy¢ liste 0séb bioracych udziat w realizacji
studiow:

a) kierownik studiow,
b) obstuga administracyjno-techniczna,
c¢) wykladowcy.

5. Realizacja wyplat wynagrodzen ogranicza si¢ wylacznie do oséb umieszczonych na liscie,
o ktorej mowa w ust. 4.

6. Koszt zakupu materiatéw moze obejmowacé wylacznie materiaty konieczne dla realizacii studiow
podyplomowych.

7. Koszt uslug obcych moze obejmowaé wylgcznie ustugi obce (spoza Uczelni) konieczne dla
realizacji studiéw podyplomowych.

8. Niezwilocznie po uruchomieniu studiéw kierownik studiéw podyplomowych jest zobowigzany
do sporzagdzenia ostatecznego budzetu studiow. Przedktada go do akceptacji dziekanowi
Wydziatu (po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego), kwestorowi oraz rektorowi lub
osobie przez niego upowaznionej. W przypadku nieuruchomienia studiéw kierownik
dydaktyczny, na wniosek  kierownika studiéw podyplomowych zobowigzany jest do
poinformowania o tym fakcie rektora lub osoby przez niego upowaznione;.

9. Akceptacja ostatecznego budzetu studiéw jest warunkiem koniecznym dla uruchomienia
platnosci na pokrycie kosztow realizacji studidéw.

10. Realizacja platnosci jest mozliwa wylgcznie w odniesieniu do odpowiednich pozycji kosztow i
kwot zawartych w budzecie ostatecznym studiéw.

11. Kazdorazowo po zakoniczeniu cyklu studiéw podyplomowych do konica roku kalendarzowego,
kierownik studiéw podyplomowych jest zobowigzany sporzadzi¢ i przedstawi¢ do akceptacji
dziekanowi (po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego), kwestorowi oraz rektorowi lub
osobie przez niego upowaznionej budzet wynikowy studidow.

12. Dysponentem nadwyzki przychodéw nad kosztami jest dziekan Wydziatu prowadzacego dane
studia podyplomowe.

13. Z nadwyzki mogg by¢ finansowane wydatki zwigzane z biezaca dziatalnoscig studiow
podyplomowych prowadzonych na Wydziale, z wylgczeniem: wynagrodzen, wydatkéw

reprezentacyjnych oraz zakupdéw $rodkéw trwatych, ktorych wartosé jednostkowa przekracza
10 000 z.

ROZDZIAL V
REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§13

O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiegaé sic osoby spelniajace warunki okreslone
w§lust.314.



§ 14

1. Podstawe decyzji o przyjeciu kandydatéw na studia podyplomowe stanowi pozytywny wynik
postepowania kwalifikacyjnego.

2. Rektor na wniosek kierownika dydaktycznego powotuje komisje kwalifikacyjna.

3. Po zakoniczeniu postgpowania rekrutacyjnego przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej sporzadza:
1) wykaz os6b wpisanych na list¢ stuchaczy;

2) listg rezerwowa kandydatéw, ktérzy nie zostali wpisani na liste stuchaczy z powodu
wyczerpania liczby miejsc.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 podpisuje kierownik dydaktyczny.

5. Decyzj¢ o nieprzyjeciu na studia podyplomowe podpisuje kierownik studiéw podyplomowych.

6. Od decyzji, o ktdrej mowa w ust. 5 przystuguje odwotanie do kierownika dydaktycznego
Wydzialu prowadzacego studia podyplomowe w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia,
za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych, ktéry wydat decyzje.

7. W przypadku cudzoziemcéw podjecie studiéw podyplomowych nastepuje na podstawie decyzji
administracyjnej rektora. Rekrutacja cudzoziemcow jest realizowana przy wspdlpracy z Biurem
Studentéw Zagranicznych z uwzglgdnieniem uregulowan prawnych dotyczacych podejmowania i
odbywania studiow przez cudzoziemcow.

§15

Kierownik studiéw podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci szczegétowe warunki
przyjmowania na studia, koszt ksztalcenia, termin i miejsce sktadania dokumentow.

§ 16

1. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe skladajg na Wydziale nastepujace
dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy (Zatacznik nr 3);
2) odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych;
3) dodatkowe dokumenty wymagane w trybie rekrutacji, wskazane przez kierownika studidéw
podyplomowych;

W przypadku cudzoziemcéw wymagany jest dyplom ukoficzenia studiéw wyzszych:
zalegalizowany lub opatrzony apostille - w przypadku dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych za
granicg lub dyplom ukonczenia studiéw wyzszych w Polsce lub inny dokument potwierdzajacy
uzyskane wyksztalcenie — uznany lub nostryfikowany na zasadach okre$lonych w obowigzujacych
przepisach. Weryfikacje zagranicznych dokumentéw kandydata przeprowadza Biuro Studentéw
Zagranicznych. W razie potrzeby Biuro Studentéw Zagranicznych moze zazada¢ od kandydata
dodatkowych dokumentéw niezbednych w procesie rekrutaci.
Osoby z niepelnosprawnosciami lub chorobami przewlektymi mogg ubiegaé sie pomoc
1 udogodnienia w procesie rekrutacji stosownie do ich indywidualnych potrzeb za posrednictwem
Petnomocnika ds. Os6b z Niepelnosprawnosciami.

2. Komisja kwalifikacyjna zobowigzana jest do weryfikacji poprawnosci uzupetionych danych
w podaniu - kwestionariuszu o przyjgcie na studia podyplomowe w Politechnice Czgstochowskiej
z okazanym przez kandydata dokumentem potwierdzajacym jego tozsamosg.

3. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe lub nieuruchomienia studiéw podyplomowych
dokumenty zwraca si¢ kandydatowi w ciggu dwoch miesigey od wydania decyzji o nieprzyjeciu
na studia podyplomowe lub nieuruchomienia studiéw podyplomowych.

ROZDZIAL VI
PRAWA T OBOWIAZKI SEUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§17

Stuchacz studiéw podyplomowych otrzymuje karte stuchacza, dokumentujaca przebieg studiow.
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§ 18

. Stuchaczowi studiéw podyplomowych przystuguje prawo do:

- uczestniczenia w zajgciach realizowanych w ramach programu studiéw podyplomowych,

- korzystania ze zbioréw bibliotecznych Politechniki Czgstochowskiej, na zasadach ustalonych
w Politechnice,

— korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzgdzen i zasobéw dydaktyczno-naukowych
Politechniki Czgstochowskiej w ramach zaje¢ prowadzonych na studiach podyplomowych,

—~ wyrazania ocen i opinii o zajgciach odbywanych w ramach studiow podyplomowych oraz
o nauczycielach akademickich prowadzgcych te zajecia,

— podjecia wigcej niz jednych studiow podyplomowych w Politechnice.

Stuchaczowi studiow podyplomowych z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosei przystuguje

prawo do korzystania z form wsparcia dla 0s6b z niepelnosprawnosciami oferowanych przez

Politechnike Czestochowska.

§ 19

Shuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest do:

przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz przepisow porzadkowych obowigzujacych
w obiektach Politechniki,

poszanowania mienia Politechniki i godnosci wszystkich cztonkéw spotecznosei akademickiej,
samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych, jesli takie
s przewidziane w programie studiow,

uzyskiwania zaliczen i sktadania egzaminéw w wyznaczonych terminach oraz spetniania innych
wymogdw przewidzianych w programie studiéw,

zglaszania wszelkich zmian dotyczacych swoich danych osobowych (np. zmiana nazwiska,
imienia, adresu odbierania korespondencii itp.), jakie maja miejsce w toku studiow,

podpisania umowy o warunkach odptatno$ci za studia podyplomowe,

wnoszenia oplat w terminie.

§ 20

Prawa i obowigzki stuchacza wygasaja z dniem ukoficzenia studiéw podyplomowych
lub z dniem, w ktérym decyzja o skresleniu z listy stuchaczy stala si¢ ostateczna.

_ ROZDZIAL VII
ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE
§ 21
. Studia podyplomowe s3 odplatne. Oplaty dla cudzoziemcow sa analogiczne jak dla obywateli
polskich.

Ze shuchaczem studiéw podyplomowych zawierana jest umowa dotyczgca warunkéw odplatnosci

- za studia podyplomowe.

. Wysokos$¢ optat zatwierdza rektor lub osoba przez niego upowazniona.
. Oplaty za studia podyplomowe powinny pokrywaé wszystkie koszty bezposrednio zwigzane

z organizacjg i prowadzeniem studiéw oraz koszty posrednie.

§22

. Oplate za uczestnictwo w studiach podyplomowych shuchacz przekazuje na konto bankowe

Uczelni.

. Brak wniesienia oplaty przez stuchacza w ustalonym terminie jest podstawa do skreslenia go

z listy stuchaczy przez kierownika dydaktycznego.

. Nieterminowe wniesienie oplaty na konto jest podstawa do dochodzenia przez Politechnike

zaplaty ustawowych odsetek za opdznienie.
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. Oplatg uwaza si¢ za dokonang z chwilg wptywu naleznosci na konto bankowe Politechniki.
§ 23

. Oplata podlega zwrotowi w catosci w przypadku, gdy:

— sluchacz zlozy na piSmie rezygnacje ze studiow przed terminem rozpoczecia zajed
dydaktycznych,
- zajecia dydaktyczne nie rozpoczely sie.

- Po rozpoczgeiu zaje¢, w uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek stuchacza, decyzja
dziekana Wydziatu po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego jednostki prowadzacej studia
podyplomowe, oplata moze podlegaé czgsciowemu zwrotowi w przypadku, gdy stuchacz:

- zZlozy pisemne o$wiadczenie o rezygnacji ze studiéw podyplomowych lub

- zostanie skreSlony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

Optata podlega czesciowemu zwrotowi na zasadach zawartych w wewnetrznie obowiazujacych
przepisach w Politechnice.

. Pisemna rezygnacjg ze studiéw podyplomowych wraz z wnioskiem o zwrot czesci oplaty stuchacz
sktada na pismie do dziekana Wydziatu.

. W przypadku shuchaczy niebedacych obywatelami polskimi stosuje si¢ odpowiednio przepisy

prawa obowigzujace obywateli polskich z uwzglednieniem stanu prawnego dotyczacego
cudzoziemcdow.

ROZDZIAL VIII
PRZEBIEG STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 24

. Szczeglowy rozklad zaje¢, zawierajacy wykaz zaje¢ dydaktycznych, egzaminéw i praktyk,
punktéow ECTS oraz innych obowigzkéw dydaktycznych wynikajacych zprogramu studiow
podyplomowych, w tym harmonogramu realizacji programu studiéw podyplomowych ustala
kierownik studiéw podyplomowych i podaje do wiadomosci stuchaczom co najmniej trzy dni
przed rozpoczeciem semestru.

. Na pierwszym spotkaniu kierownik studiéw podyplomowych przekazuje stuchaczom
harmonogram zaj¢é oraz zapoznaje ich z:

— programem 1 metodami prowadzenia zajeé,

— stosowanymi pomocami dydaktycznymi,

- sposobami weryfikacji efektow uczenia sie,

~ terminem skladania prac koncowych,

— warunkami uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

§ 25

- Na Politechnice stosuje si¢ nastepujaca skale ocen oraz odpowiadajace im oceny W systemie
ECTS:

bardzo dobry 5,0 A¥*
dobry plus 4,5 B
dobry 4,0 C
dostateczny plus 3,5 D
dostateczny 3.0 E
niedostateczny 2,0 F

*oznaczenia literowe dotyczg ocen w systemie ECTS.

. Skala ocen w systemie ECTS ma zastosowanie przy transferze punktow.

. Oceng z przebiegu studiéw wyznacza si¢ jako $rednig wazong zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku, obliczang zgodnie ze wzorem:
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2 (ocena koncowa x punkty ECTS)
ocena $rednia =

suma punktéw ECTS za oceny uwzgledniane do obliczania $redniej

przy uwzglednieniu wszystkich ocen koricowych wpisanych do karty stuchacza (za wyjatkiem oceny
pracy konicowej).

§ 26

1. Punkty ECTS przydziela si¢ za:

— Zaliczenie wszystkich zajeé i praktyk przewidzianych w programie studiéw podyplomowych,
przy czym liczba punktéw ECTS nie zalezy od uzyskanej oceny, a warunkiem ich przyznania
jest spelnienie przez stuchacza wymagan dotyczacych uzyskania zaktadanych efektéw uczenia
si¢ potwierdzonych zaliczeniem zajeé,

— przygotowanie i ztozenie pracy koncowej, zgodnie z programem studiéw podyplomowychs.

2. Liczbe punktéw przyporzadkowanych okreslonym przedmiotom okresla si¢ uwzgledniajac
zasadg, ze jeden punkt ECTS odpowiada efektom uczenia sie, ktorych uzyskanie wymaga od
stuchacza $rednio 25-30 godzin pracy, przy czym liczba godzin pracy stuchacza obejmuje zajecia
organizowane przez uczelni¢, zgodnie z harmonogramem realizacji programu studiéw
podyplomowych, oraz jego indywidualng prace.

§ 27

1. Kierownik dydaktyczny Wydziatu prowadzacego studia podyplomowe moze skresli¢ shuchacza

z listy stuchaczy studiéw podyplomowych w przypadku:

— rezygnacji ze studioéw podyplomowych,

— niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych programem studiéw podyplomowych,

— nieprzystapienia do egzaminu koncowego lub obrony pracy koficowej w terminie okreslonym
w § 24,

— naruszenia przepiséw niniejszego Regulaminu lub przepiséw prawnych obowigzujacych
w Politechnice, a takze powszechnie obowigzujacych przepiséw prawnych i norm wspolzycia
spotecznego,

— niewniesienia w ustalonym terminie oplaty za studia podyplomowe.

2. Od decyzji o skresleniu przystuguje stuchaczowi odwotanie do rektora w terminie do 14 dni od

dnia jej dorgczenia. Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika dydaktycznego Wydziatu.
Decyzja rektora jest ostateczna.

§28

1. Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe, moze ubiegaé sie o przywrécenie w prawach

stuchacza po przerwie nie dtuzszej niz 2 lata, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji tych
studiow.

2. Warunki przywrécenia w prawach shichacza studiéw podyplomowych okresla kierownik studiow

podyplomowych w porozumieniu z kierownikiem dydaktycznym Wydzialu prowadzacego te
studia.

§ 29

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych i uzyskania $wiadectwa ukoficzenia studiéw
podyplomowych jest:

1) uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiéw i co najmniej 30 punktéw
ECTS;

2) ztozenie egzaminu koncowego - jezeli przewiduje to program studiéw podyplomowych;
3) pozytywna ocena pracy koficowej - jezeli przewiduje to program studiow podyplomowych.

§ 30

1. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukoficzenia studiéw podyplomowych.

/L.e4m/ 11



2. Swiadectwo powinno zawieraé oceng ogdlng ukonczenia studiéw podyplomowych, ktorg stanowi
érednia  arytmetyczna  oceny z  przebiegu studiéw, oceny pracy koncowej
(o ile program studiéw to przewiduje) oraz oceny egzaminu koncowego (o ile program studiow to
przewiduje), ustalong zgodnie z zasada:

- do 3,29 - dostateczny (3,0) -E*
-~ 0d 3,30 do 3,70 - dostateczny plus (3,5) -D
— 0d 3,71 do 4,20 - dobry (4,0) -C
— 0d 4,21 do 4,60 - dobry plus (4,5) -B
- 0d 4,61 - bardzo dobry (5,0) - A.

*oznaczenia literowe dotycza ocen w systemie ECTS.

3. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje swiadectwo ukornczenia studiow podyplomowych
w terminie 30 dni od daty zakonczenia danej edycji studiéw podyplomowych.
§ 31

W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Politechnika moze wydac
absolwentowi  duplikat, bez koniecznosci ~ wnoszenia dodatkowych  optat, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 32

W przypadkach szczeg6lnych nieobjetych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje
rektor lub osoba przez niego upowazniona.

PROREKTOR ds. NAUCZANIA

-/ 12
dr hab. jnz. lzabela Major, prof. PCz



Zalacznik nr 1
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych
(Uchwata nr 74/2020/2021 Senatu PCz z dnia 23 czerwca 2021 roku)

........................................ Czestochowa, dil......cvreevniciirennnenns
Pieczeé jednostki

WNIOSEK O UTWORZENIE/URUCHOMIENIE!
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W ROKU AKADEMICKIM

Szanowny/a Pan/i

Zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na utworzenie/uruchomienie* studiéw podyplomowych

nazwa studiow podyplomowych

Edycja studiéw podyplomowych: ...............ooeviiinniis
Kod wedlug klasyfikacji ISCED: .....c.ccceveievennrercrcieeen,

1. Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej studia:
2. Planowany termin rozpoczecia i zakonczenia studiow: | 3. Czas trwania jednej edycji:
o]« RS O | e semestry
4. Liczba godzin dydaktycznych:
5. Liczba punktéw ECTS niezbedna do ukoriczenia studiéw podyplomowych: ECTS
6. Forma prowadzenia zaje¢:
7. Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji:
8. Kwalifikacja wiaczona do ZSK / Kwalifikacja nie wlaczona do ZSK*.
9. Celstudiéw podyplomowych:
10. Zakres tematyczny:
11. Wymagania stawiane kandydatom na studia podyplomowe:
12. Kierownik studiéw podyplomowych: 13. Administracja studiéw podyplomowych:
tel.: tel.:
e-mail: e-mail:
14. Przewidziana liczba stuchaczy: 15. Proponowana oplata za semestr:
16. Sylwetka absolwenta:

podpis kierownika dydaktycznego

1. 1es

PROREKTOR dg"ReRtRCZAtRe %
W przypadku wnioskowania o uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych wypelnia si¢ pkt 1-4,11-15 oraz
te punkty, ktére ulegly zmianie w stosunku do poprzedniej edycji studiéw podyplomowych.

dr hab[}mﬁ?bm;ajor, prof. PCz




Zalacznik nr 2
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych
(Uchwata nr 74/2020/2021 Senatu PCz z dnia 23 czerwca 2021 roku)

Czestochowa, dnia .....................

Budzet Studiow Podyplomowych

L Przychody z tytulu oplat uczestnikéw

1. Liczbastuchaczy e,
2. Oplata za semestr od jednego stuchacza
3. Hosésemestrow e,
Razem przychody (poz. 1x 2 x 3)
I1. Koszty
4. Liczba godzin wedlug programu studiéw podyplomowych ...
5. Liczba godzin realizowanych
6. Stawka za godzine dla nauczycieli akademickich

6.1. pracownikéw badawczo-dydaktycznych:

a) prof.,
b) prof. uczelni,
c) adiunkt lub asystent;

6.2. pracownikéw dydaktycznych:

a)prof. uczelni,
b)adiunkt,
¢) starszy wyktadowca, e
dyasystent el
e) lektor lub instruktor,. Gerererarananenanene
7. Wynagrodzenia:
a) nauczycieli akademickich,
b) pracownik6éw organizujacych i obstugujacych studia podyplomowe®, ............cccovvvunenn...
c) ekspertdw. e,
8. Wynagrodzenia facznie (poz. 7a-d)
9. Narzut od wynagrodzenia (poz. 7a-d) e,
10. Zakup materiatow
11. Ustugiobce e,
12. Delegacje (krajowe i zagraniczne) i,
13. Innekoszty e,
14. Koszty bazy lokalowej e,
15. Razem koszty bezposrednie (poz. 8-14) e,
16. Koszty posrednie (30% od poz. 15) e,
Ogélem (poz. 15+ poz. 16)
(kierownik studiéw podyplomowych) (dziekan)
rﬁ‘“’“m L

*Wynagrodzenie okre§lone w pkt. 7 b nie moze przekroczy¢ 12% przychoddéw i ma obejmowaé czynnosci

zwigzane z przyjmowaniem dokumentéw.



Zatacznik nr 3
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych
(Uchwata nr 74/2020/2021 Senatu PCz z dnia 23 czerwca 2021 roku)

Dataprzyjeea | | [ [ [ [ | | [ ]|

Wypelnia osoba przyjmujaca podanie

Podpis osoby przyjmujgcej
PODANIE - KWESTIONARIUSZ

o0 przyjecie na studia podyplomowe w Politechnice Cz¢stochowskiej

Prosze¢ o przyjecie na studia podyplomowe

..................................................................

.................................................................................................................................

PrOWAAZONE PIZEZ 1.veverirernaniniteernerneeanntiennenririmereesessestseeesentsssasesessens
(Wydzial/ jednostka migdzywydzialowa)

L. DANE KANDYDATA

L.

2,

9. Rok ukonczenia Uczelni

. Nazwa ukoniczonej Uczelni

Pleé:

kod ..o 101 1t OSSO YRR OPPR nrdomu ........... nrlokalu .........
WOJ. ceeeeereereonereereseearenereeseessesasseereosenenseons POWIAL «.eeereverrmnrensrereerensnnssescosseransressseees

Nr telefonu kontaktowego ..........ccceveeeereneeeeercneercnnnenees E-NAL veveererriereeeririeeereniesrnienenioressoresssisorsseesorssrosssonens
(03} 1 (<] £ o P P ST PPPPRN

10. Tytut zawodowy (inZzynier, licencjat, magister, lekarz, itp.) ......oooveiiiiiiiiiiir et

11. Nazwa kraju uzyskania swiadectwa dojrzato$ci: Polska / poza Polska*

*wlasciwe podkresli¢ (nazwa kraju)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 KK za podanie nieprawdy potwierdzam wlasnorgcznym podpisem
prawdziwos¢ wszystkich wprowadzonych danych.

[

........................................................ B 10 - TSRS VS
/L/“’Y_ o (miejscowosc) (data) (czytelny podpis)



W przypadku zmiany mojego adresu, zgodnie z art. 41 Kodeksu postgpowania administracyjnego, zobowigzujg sig
do bezzwlocznego zawiadomienia Uczelni 0 nowym adresie.

W przypadku niedopeiienia tego obowigzku doreczenie pisma pod dotychczasowy adres uznaje si¢ za prawnie
skuteczny.

(niejscowosé) (data) (czytelny podpis)

Do podania zalaczam:

Pokwitowanie odbioru dokumentéw

Lp. Spis dokumentow przez kandydata

1. |Podanie kwestionariusz o przyjecie na Studia Podyplomowe

2. | Skierowanie z zakladu pracy (jezeli kandydat jest delegowany przez zaklad pracy)

3. |Odpis dyplomu ukonczenia studiow

(miejscowosc) (data) (czytelny podpis)

I1. Kwalifikacja poprzez (podkresli¢c wlasciwg):
A - rozmowe kwalifikacyjng

B - egzamin

C - inne

Decyzja Komisji Kwalifikacyjnej

- przyjety(a) na studia podyplomowe tak nie

Czlonkowie Komisji

(migjscawosc) (data) Przewodniczqcy Komisji Kwalifikacyjnej
PROREKTCR ds. NAUCZANIA

~e19
dr hab ini. lzabela Major, prof. PCz



