ZARZADZENIE NR 137/2025
Rektora Politechniki Czestochowskiej
z dnia 5 listopada 2025 roku

w sprawie: zasad przy wystawianiu faktur potwierdzajgcych wniesienie optaty za ustugi

edukacyjne

§1

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 roku poz. 1571, z péZn. zm.) oraz w nawigzaniu Ustawy z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 roku poz. 775, z p6zn. zm.),

zarzadzam stosowanie ponizszych zasad przy wystawianiu faktur potwierdzajgcych

wniesienie optaty za ustugi edukacyjne:

1. Fakture za ustugi edukacyjne wystawia sie po dokonanej wplacie. Przez date
otrzymania wptaty nalezy rozumie¢ dzierh wptywu $rodkéw pienieznych na rachunek
bankowy Uczelni.

2. Faktura potwierdzajgca dokonanie optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne, moze byé
wystawiona tylko i wylgcznie na wiasciwy podmiot (student/uczestnik studiéw
podyplomowych):

1) w przypadku wptaty za ustugi edukacyjnej dokonanej przez ptatnika niebedacego
nabywcyg ustugi edukacyjnej, faktura zostanie wystawiona na nabywce ustugi
edukacyjnej (studenta/uczestnika studiéw podyplomowych), natomiast ptatnik
zostanie wskazany na fakturze wg danych z przelewu (dane na fakturze nie moga
si¢ rozni¢ od danych z przelewu). Nie mozna wskazaé¢ pfatnika niebedacego
nabywcg ustugi edukacyjnej, jesli wptata na konto Uczelni nie zostata przelana
z rachunku tego ptatnika;

2) w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ktérg prowadzi nabywca
ustugi edukacyjnej (student/uczestnik studiéw podyplomowych), moze byé
wskazana na fakturze jako ptatnik, pod warunkiem, ze wptata za ustugi edukacyjne
jest przelana z rachunku bankowego tej dziatalnosci. Nabywca na fakturze zawsze
pozostaje (student/uczestnik studiéw podyplomowych).

Uczelnia nie wystawia faktur do zaptaty. Jezeli wystapi koniecznoéé wystawienia

dokumentu, na podstawie ktérego platnik dokona przelewu, Uczelnia moze wystawié

proforme, zgodnie z danymi przekazanymi przez (studenta/uczestnika studiow
podyplomowych), ktéry wskaze dane ptatnika. Po dokonaniu wptaty zostanie wystawiona

faktura zgodnie z wyzej wskazanymi zasadami.

1



3. Faktura dokumentujgca opfate za studia moze by¢ wystawiona wytgcznie na nabywce
ustugi edukacyjnej. Nie jest mozliwe wystawienie faktury na firme, ktéra refunduje
studentowi/uczestnikowi studiéw podyplomowych ponoszone przez niego koszty nauki.

4. Faktura potwierdzajgca dokonanie optaty z tytutu $wiadczonych przez Uczelnie ustug
edukacyjnych moze zosta¢ wystawiona na pracodawce jako nabywce ustugi, tylko
i wytgcznie w przypadku, kiedy pracodawca zawrze z Uczelnig umowe cywilnoprawng
na $wiadczenia takich ustug na rzecz oddelegowanego pracownika przed rozpoczeciem
przez niego studiow.

5. Zgodnie z art. 106b ust. 2 ustawy o podatku od towaréw i ustug Uczelnia nie jest
obowigzana do wystawiania faktur w odniesieniu do sprzedazy zwolnionej od podatku,
w zwigzku z czym faktury wystawiane sa na zadanie:

1) jezeli zadanie wystawienia faktury zostato zgtoszone do korica miesigca, w ktérym
otrzymano zapfate (zaliczke),wéwczas fakture wystawia sie nie pézniej niz 15 dnia
nastepujgcego po tym miesiacu;

2) jezeli zgdanie wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, w ktérym
dokonano wpfaty fakture wystawia sie w terminie 15 dni od daty zgtoszenia zadania;

3) fakture wystawiamy na zadanie studenta zgtoszone w ciagu 3 miesiecy liczac
od konica miesigca, w ktérym dokonano optaty za studia. Po uptywie tego terminu
nie bedzie mozliwe wystawienie faktury, Uczelnia moze wystawi¢ zaswiadczenie
o wysoko$ci dokonanej wplaty. Wzér zgloszenia Zzadania wystawienia faktury
stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ ustawe z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug oraz przepisy wykonawcze do
niniejszej ustawy.

§2

Traci moc Polecenie nr 77/2018 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia

20.07.2018 roku w sprawie zasad przy wystawianiu faktur potwierdzajacych wniesienie

optaty za ustugi edukacyjne.

§3

Tre$¢ merytoryczna niniejszego zarzadzenia zostata opracowana pod nadzorem prorektora

ds. nauczania oraz dyrektora ds. finansowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Politechniki Czestochowskiej
/L
l —

Dr hab. inz. Marek Warzecha, prof. PCz



Zat. do ZARZADZENIA NR 137/2025 Rektora PCz

miejscowos$¢, data

IMI€. i

Nazwisko: .....cccccvveiviiiiiiiiiiiiieeeeeee

Telefon: ...,

Nralbumu: ............ooiiiiiii,

Whiosek o wystawienie faktury

Zwracam sie z prosbg o wystawienie faktury na kwote..................... zt, uiszczong dnia
..................................... tytutem optaty za czesne za semestr .......ccccocvveeeviieieiiiiniina,
NA KIEIUNKU ...t e e e e e e e e s e e e rnnn e e e e e e seerannanesese s snneeeesens
ZAKIES ...eeiiiieei e w roku akademickim ........................

Dane do wystawienia faktury:

Student/uczestnik studiow podyplomowych*

IMIQ I NAZWISKO: ..o e e e e s s s s b e b e e e e s nneeeeeee e snnrns
o [ (=S

(nalezy poda¢ nazwe firmy, adres, NIP, REGON)

Oswiadczam, Zze wczesniej nie otrzymatam/4em faktury za okres wskazany

we whiosku.

data, podpis

"Niepotrzebne skresli¢.



